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Apprendre a Déléguer a ses Collaborateurs

Objectif

Acquérir les fondamentaux de la délégation au travers de méthodes et d'apprentissages pratiques

Prérequis
Aucun

Destinataires

Tout collaborateur ayant en charge un encadrement hiérarchique ou fonctionnel

Plan du stage

Déléguer pour quoi faire ?

. Qu'est-ce que la délégation ?

. Qui peut déléguer ?

. Quel est l'objectif de la délégation ?

Bien comprendre la notion d'objectif

. Identifier et cerner l'objectif

. Segmenter |'objectif en sous-objectifs
. Préparer la délégation

Comment déléguer ?

. Identifier le champ de ce qui va étre délégué

. Vers qui déléguer ?

. Quand déléguer ?

. Faire participer les collaborateurs a la définition des éléments du projet

Déléguer

. Présenter la délégation au collaborateur

. Déterminer le champ de responsabilité et les limites de pouvoir

. Déterminer les contraintes et les moyens supplémentaires a mettre en ceuvre
. Mettre en place des moyens de mesure des résultats

. Déterminer les périodes et les moyens de contrdle

. Appréhender une communication adaptée a cet échange

Comprendre les effets de la délégation sur les équipes
. La motivation et la confiance

. La reconnaissance

. La mise en valeur de soi

. Les freins et les écueils a la délégation

. Les risques liés a la délégation

. Faire le point sur les réactions individuelles

Le suivi, élément essentiel de la délégation

. Déterminer les moyens les plus appropriés au suivi de la délégation
. Agir de maniére réguliere

. Mettre en oeuvre le suivi

. Tenir compte des suggestions

Echec de la délégation

. Analyse des causes

. Savoir rebondir sur un échec et sur les erreurs
. Réduction du champ de la délégation

. Adaptation des éléments délégués a l'individu

Succeés de la délégation

. Mettre en valeur les succés

. Répétition de délégation

. Elargissement du champ de la délégation
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MANO4

3 jours

2007

Métier du Management et du Manager

(20 heures)

Stage parfaitement
adapté au DIF

Pédagogie

Active et participative (PPO)
alternant les apports théoriques
et pratiques avec une mise en
commun des expériences des
participants

Supports de stage

Support de stage et d'exercices
Certificat de stage

Certificat de fin de stage

Tests de certification
Aucun
Animateur

Consultant - Formateur

Approfondir ¥

Avant - -
Latéral - MANO6
Aprés  MANO5 -

Prix HT du stage
Stage : 1327€
i@ option : 63 €

Informations et
Inscriptions
www.dotshaper.com
Tél. 08 70 25 3005

» Dates des sessions 2007

12 au 14 mars

21 au 23 mai

10 au 12 septembre
15 au 17 octobre

10 au 12 décembre

MANO04
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Savoir Déléguer

Planifiez votre évolution et celle de vos

collaborateurs avec Dotshaper

Apprendre a Déléguer a ses Collaborateurs

MANO4

3 jours

2007

Métier du Management et du Manager

Dates des sessions

Planifiez vos stages sur plus de 3 années

2007

» Sessions 2007

N° 415
(] 12 au 14 mars

N° 416
(1] 21 au 23 mai

N° 417
(7] 10 au 12 septembre

N° 418
[C] 15 au 17 octobre

N° 419
(2] 10 au 12 décembre

2008

» Sessions 2008

N° 610
(] 10 au 12 mars

N° 611
] 19 au 21 mai

N° 612
(] 8au 10 septembre

N° 613
(2] 13 au 15 octobre

N° 614
(2] 8 au 10 décembre

2009

» Sessions 2009

N° 805
[C] 9 au 11 mars

N° 806
(7] 18 au 20 mai

N° 807
[C7au9 septembre

N° 808
(2] 12 au 14 octobre

N° 809
(2] 7 au 9 décembre

2010

» Sessions 2010

N° 1000
(7] 8 au 10 mars

N° 1001
(1] 17 au 19 mai

N° 1002
[C6aus septembre

N° 1003
(2] 11 au 13 octobre

N° 1004
(2] 6 au 8 décembre

Réservez aujourd'hui tous vos stages, sur plusieurs
années et Réalisez des économies importantes*

Prix HT du stage

tarif valable jusqu'a fin2007

Stage : 1327€
0] option : 63 €

Commandez tous vos stages
interentreprises aux prix actuels *.

Informations et Inscriptions

www.dotshaper.com
Tél. 08 70 25 3005

Votre N° de téléphone

Choisissez vos dates de session et faxez
ce document au 01.76.60.66.11
Société Date

Nom et qualité du décisionnaire,
Signature et tampon de votre société

N° de

session Date session

Stagiaires : Civilité, Nom, Prénom
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- 2007 - 2008

2007

Stage parfaitement
adapté au DIF

Filiere pour
Approfondir ¥
Avant

Latéral -
Aprés  MANO05

MANO6

* Par exemple :

Vous commandez
plusieurs stages
qui auront lieu les
années suivantes,
vous ne payerez
que le prix indiqué
ci-contre.

* Tarifs indexés a la
date de commande,
applicables aux
sociétés ne
disposant pas de
conditions de ventes
particuliéres.
Sessions réglées le
1er jour de I'année
de réalisation du
stage

MANO4



