
Comptabilité Client et Recouvrement
L'Essentiel

FIN02
3 jours

2007

Objectif
Acquérir les méthodes et les pratiques nécessaires à la mise en œuvre de la gestion des écritures de 
comptabilité client. Découvrir les méthodes de base du recouvrement
Prérequis
Connaissances de base de la comptabilité générale

Animateur

Consultant - Formateur

Destinataires
Tout collaborateur membre ou futur membre d'un service comptable

Plan du stage
Qu'est-ce que la comptabilité client ?
Quelles sont les écriture comptables associées ?
Pourquoi séparer la comptabilité client de la comptabilité fournisseur ?

Le compte client
. Définition
. L'ouverture et la fermeture
. Les mouvements
. Le chiffre d'affaires, la TVA et la marge
. Les encaissements
. Les délais clients

Le processus de facturation
. La norme de facturation et les obligations légales
. Le montant Hors Taxes
. La TVA encaissée et ses proportions
. Le montant "TTC" (Toutes Taxes Comprises)
. La notion de "Fin de mois"

Le mécanisme de la TVA
. L'encaissement de la TVA sur les ventes
. Le décaissement de la TVA sur les achats
. La notion de balance différée
. La notion de pays d'origine et de  pays d'arrivée (en CEE)
. La TVA intracommunautaire

Les régulations de facturation
. Les remises, ristournes, escomptes etc…
. Les factures d'avoir
. Le mécanisme de l'avoir
. Les factures acquittées et factures pro forma
. Les indemnités légales

La gestion des encaissements
. Les règlements
. La tenue des états de suivi des règlements
. Les rapprochements bancaires
. La trésorerie et le "cash-flow"

La gestion des comptes clients
. Différence entre le poste client et le compte client
. Le journal des ventes et la trésorerie associée
. La balance client
. Les rapprochements bancaires
. Les incidents de paiement
. Les relances et le règlement des contentieux
. La valeur des comptes clients au bilan
. Les clients douteux et les créances irrécouvrables
. Les écarts

Méthodes de base de recouvrement des créances
. Les services recouvrements et la procédure interne de base
. "L'affacturage" et les méthodes externes complémentaires à la gestion de la trésorerie
. L'externalisation du recouvrement

Supports de stage

Support de stage et d'exercices

Pédagogie

Active et participative (PPO) 
alternant les apports théoriques 
et pratiques avec une mise en 
commun des expériences des 
participants

Tests de certification

Aucun

Certificat de stage

Certificat de fin de stage

► Dates des sessions

Prix HT du stage

Stage parfaitement
adapté au DIF

Avant FIN01

Approfondir ▼

-

Aprés FIN05 -
-Latéral FIN03

Informations et 
Inscriptions
www.dotshaper.com
Tél. 08 70 25 3005

Métier de la Comptabilité et de la Finance

2007

(20 heures)

26 au 28 février

29 au 31 mai

17 au 19 septembre

19 au 21 novembre

Stage : 1 327 €

option : 63 €�

41, rue de Maubeuge - 75009 PARIS
Tél. 08.70.25.3005 - www.dotshaper.com
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Stage parfaitement
adapté au DIF

Avant FIN01

Filière pour 
Approfondir ▼

-

Aprés FIN05 -
-Latéral FIN03

Métier de la Comptabilité et de la Finance

2007 2008 2009 2010

Prix HT du stage

Informations et Inscriptions
www.dotshaper.com
Tél. 08 70 25 3005

Commandez tous vos stages
interentreprises aux prix actuels *.

Réservez aujourd'hui tous vos stages, sur plusieurs 
années et Réalisez des économies importantes*

* Tarifs indexés à la 
date de commande, 
applicables aux 
sociétés ne 
disposant pas de 
conditions de ventes 
particulières. 
Sessions réglées le 
1er jour de l'année 
de réalisation du 
stage

tarif valable jusqu'à fin2007

* Par exemple :

Vous commandez 
plusieurs stages 
qui auront lieu les 
années suivantes, 
vous ne payerez 
que le prix indiqué 
ci-contre.

Choisissez vos dates de session et faxez
ce document au 01.76.60.66.11

Nom et qualité du décisionnaire,
Signature et tampon de votre société

Date

Stagiaires : Civilité, Nom, Prénom Date session

Votre N° de téléphone

Planifiez vos stages sur plus de 3 années

N° de 
session

Planifiez votre évolution et celle de vos 
collaborateurs avec Dotshaper Dates des sessions

2007

Société

2007► Sessions

26 au 28 février
N° 482

29 au 31 mai
N° 483

17 au 19 septembre
N° 484

19 au 21 novembre
N° 485

2008► Sessions

25 au 27 février
N° 677

26 au 28 mai
N° 678

15 au 17 septembre
N° 679

17 au 19 novembre
N° 680

2009► Sessions

23 au 25 février
N° 872

2 au 4 juin
N° 873

14 au 16 septembre
N° 874

16 au 18 novembre
N° 875

2010► Sessions

22 au 24 février
N° 1067

7 au 9 juin
N° 1068

13 au 15 septembre
N° 1069

15 au 17 novembre
N° 1070

Stage : 1 327 €

option : 63 €�

41, rue de Maubeuge - 75009 PARIS
Tél. 08.70.25.3005 - www.dotshaper.com
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